Regeln für die Heftführung
1. 
Äußere Form

a)   Schreibe mit Füller und gegebenenfalls mit einem nicht klecksenden Kugelschreiber !

b)   Benutze keine durchschlagenden Filzschreiber!

c)   Als Schreibfarbe verwendest du ausschließlich schwarz oder blau; zur Hervorhebung bzw.  

       zur  Kennzeichnung von lateinischen Endungen kannst du auch die Farbe grün einsetzen.

       Die Farbe rot  bitte im Hausheft  auf keinen Fall verwenden!

d)  Versieh jede Hausaufgabe mit Datum und einer Überschrift ( z. B.: 1. Hausaufgabe).  
       Vergiss nicht, die Stellenangabe (z. B.: Latein mit Felix I, S. ..., Übg. ..., Satz ... bis ...) 
       hinzuzufügen!

e)  Schreibe sauber und leserlich (Im Lateinischen kommt es auf jeden Buchstaben an!)!

f)   Unterstreiche nur mit Lineal!

g)  Reiße keine Seiten aus deinem Heft!

2.
Fehlerverbesserung

a) Übernimm Tafelanschriften (bzw. auf Folie verbesserte Hausaufgaben) sauber und 
    feh​ler​frei in dein Heft! Das bedeutet, dass du bei der Verbesserung der Hausaufgaben ganz  

    besonders konzentriert und aufmerksam arbeiten musst!
b) Streiche Falsches stets sauber (Lineal!) durch! Einmal durchstreichen genügt! Die richtige 
    Lösung kannst du entweder sauber und leserlich darüber schreiben oder in einer Fußnote 
    vermerken.

c) Korrigiere niemals ein Wort so, dass du einen Buchstaben über bzw. in den anderen 
    schreibst!  Besonders bei lateinischen Texten muss jeder Buchstabe eindeutig lesbar sein!

3. 
Versäumte Hausaufgaben

a) Hole alle Hausaufgaben (sowie alle Einträge in das Sach- bzw. Vokabelheft und mündliche 
      Aufgaben), die du wegen Krankheit versäumt hast, gründlich und möglichst bald nach! 

b) Bist du einmal länger krank, so wende dich vertrauensvoll an deinen Lehrer, um 
      gemeinsam mit ihm einen Plan für das sinnvolle Erarbeiten des versäumten Stoffs zu 
      erstellen!

4.
Allgemeines zur Heftführung

a) Ist dein Heft voll, so lege es dem Lehrer vor, damit er es abzeichnet! Erst dann darfst du 
    ein neues Heft beginnen.

b) Bringe immer alle Lateinhefte in den Unterricht mit!
