Helferzettel – Schreiber & Zähler-Team



am XX.XX.XXXX

Grundsätzlich: ABSOLUTE PÜNKTLICHKEIT!

Bei Schichtbetrieb: 5 min. vor Schichtbeginn: Einfinden an Station

1. Vor dem Lauf

· Schülern/innen einschärfen, dass sie sich bei Laufbeginn und bei Laufende an- bzw. abmelden müssen (5x sagen!!!).
· Kein Läufer darf das Schulgebäude am Ende des Tages ohne seine Sponsorenliste und seine Laufbescheinigung verlassen (22x sagen!!!).
· Abholung der Liste durch den/die Schüler/in, sobald letzte Laufeinheit absolviert wurde.
2. [image: image1.wmf]Während des Lauf

( Zähler

· Ankreuzen, wenn ein(e) Schüler/in läuft

· Sperren, wenn ein(e) Schüler/in nicht läuft

· Wer sich nicht abmeldet, kriegt solange ein Kreuz bis die Abmeldung erfolgt

( Schreiber (gleich zu Beginn des Laufs)

· Ausfüllen der Laufbescheinigung (Name, Klasse)

· Ausfüllen der beiliegenden Klassenliste

· Gesamtsumme der Sponsorenbeiträge pro Laufeinheit für jede(n) Schüler/in ausrechnen (TASCHENRECHNER mitbringen)

· Summe hinter dem Namen jedes/er einzelnen Schülers/in eintragen

3. Während letzter Laufeinheit

· Gesamtsumme auf Klassenliste mit Anzahl der gelaufenen Runden multiplizieren (Beispiel: Gesamtsumme aller Sponsoren 5€, gelaufene Runden 12; 5x12 = 60€)

· Eintragen der Gesamtsumme auf Klassenliste

· Eintragen der Gesamtsumme auf Laufbescheinigung

· Klassenlisten im Ordner belassen (wird von Orga-Team eingesammelt)

4. Am Ende des Laufs

· GANZ WICHTIG: Aushändigung der Laufbescheinigung und der Sponsorenliste an den Läufer!!!

Was solltet Ihr sonst noch so machen? (
· Motiviert die Jungs und Mädels an eurer Station!

· Beobachtet eure Klasse!( Gibt es Schüler/innen, die sich drücken? … die sich vielleicht auch überanstrengen?

· [image: image2.wmf]Ihr solltet einfach dafür sorgen, dass ein reibungsloser Ablauf möglich ist, d. h. Listen und laufende Schüler/innen immer wieder vergleichen und aktualisieren.


